
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนการปฏบิตั ิ

ผูใ้ชบ้รกิาร(นกัเรียน,ผูป้กครอง) 

ตดิตอ่ประชาสมัพันธ ์

สอบถามความประสงค์ของผูใ้ชบ้ริการ 

รบัค ารอ้ง 

กรอกเอกสารค ารอ้ง 

ยื่นค ารอ้ง ประชาสัมพนัธต์รวจสอบความถกูตอ้ง 

เสนอผูร้บัผดิชอบด าเนินการ 

รบัเอกสารตามค ารอ้ง 

เสร็จสิน้การใหบ้ริการ 

- ขอหนงัสือรับรองทางการศกึษา 

-ขอย้ายสถานศกึษา 

-ขอเปล่ียนแปลงข้อมลูนกัเรียน 

-รับสมคัรนกัเรียน 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แจง้ความประสงค ์
(ตดิตอ่รบัค ารอ้งขอหนงัสอืรบัรองทีง่านประชาสมัพันธ์) 

ยื่นค ารอ้งขอหนงัสอืรบัรอง 
ที่งานประชาสมัพนัธเ์พือ่ตรวจสอบขอ้มลู 

สิ้นสดุ ใชเ้วลาประมาณ 30 นาท ี

ผูใ้ชบ้รกิาร รบัหนังสอืรบัรอง  
พรอ้มตรวจสอบความถกูตอ้ง 

กรอกรายละเอยีดในค ารอ้งขอหนังสอืรบัรอง 

เจา้หนา้ทีท่ะเบยีนด าเนินการตามค ารอ้ง 
ตรวจสอบความถกูตอ้ง 

เสนอผูบ้รหิาร/ผูร้บัผดิชอบ เพือ่ลงนาม 

ผูใ้ชบ้รกิาร 

ขัน้ตอนการขอหนงัสอืรับรองทางการศกึษา 

ขัน้ตอนการขอยา้ยสถานศกึษา 

ผูใ้ชบ้รกิาร 

สิ้นสดุ ใชเ้วลาประมาณ 30 นาท ี

รบัเอกสารตามค ารอ้ง 

เสนอผูบ้รหิารโรงเรยีน 
เพือ่ลงนามอนมุตักิารขอยา้ย 

แจง้ความประสงค(์ตดิตอ่รบัใบค ารอ้งขอยา้ยสถานศกึษา) 
ที่งานประชาสมัพนัธ ์

ยื่นค ารอ้งขอยา้ย ทีง่านประชาสัมพนัธ์ 
เพือ่ตรวจสอบความถกูตอ้ง 

เจา้หนา้ทีท่ะเบยีนด าเนินการตามค ารอ้ง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

รบัสมคัรตามวัน เวลา ทีโ่รงเรียนประกาศ 
หรอืในเวบ็ไซต์ของโรงเรยีน 

 

ประกาศผล 

ผูใ้ชบ้รกิาร 

ผูป้กครองแจง้ความประสงคส์มคัรเรยีน 
ทีป่ระชาสมัพนัธ์ พรอ้มรบัเอกสาร เพือ่กรอกขอ้มลู 

และเตรยีมหลกัฐานการสมัคร 

สอบคดัเลอืก 

รายงานตัว 

ขัน้ตอนการรบัสมคัรนกัเรยีน 

มอบตวั 

สิ้นสดุกระบวนการ 



การบรกิารกลุม่บรหิารงานบคุคลในโรงเรยีนหนองยางชุมพทิยาคม 
 

1. การขอมีบัตรใหม่ 
2. ขอหนังสือรับรองเงินเดือน 
3. การย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
4. การเปลี่ยนต าแหน่งให้สูงข้ึน วิทยฐานะ 
5. การด าเนินการเก่ียวกับการเลื่อนเงินเดือน 
6. การลาทุกประเภท 
7. การจัดท าทะเบียนประวัติ ก.พ.7 
8. การเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 
9. การส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ 
10. การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณวิชาชีพ 
11. การขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
12. การพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
13. การเกษียณอายุราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ขัน้ตอนการท างาน 

 

กรอกแบบค าขอ 

แบบค าขอถกูตอ้ง 

สง่แบบค าขอ 

แกไ้ขแบบค าขอ 

ตรวจสอบความถกูตอ้งของ
แบบค าขอ 

เสนอ 
ผอ.โรงเรยีน 

 

เสนอ 
ผอ.เขต 

แบบค าขอไมถ่กูตอ้ง 

ด าเนินการตามค าขอ 

แจง้ผูย้ื่นค าขอ 


